
  

: قاسم حقی تهیه و تنظیم   
  S5ساماندهی محیط کار 

 ساماندهی 

 نظم و ترتیب 

 پاکیزه سازی 

 استاندارد

  سازی 

 انضباط

تشخیص اقلام ضروری از غیر ضروری ، حذف 

غیر ضروری ها ، تشخیص اطلاعات و فضاهای 

 ضروری یا غیر ضروری ، عیب یابی

 

 مفهوم 

  نتیجه 

هرآنچه در اطراف شماست 

 ضروری و درعین حال سالم است 

 

ثانیه( 03قراردادن هر چیزی درجای خود ) قانون 

برچسب گذاری کلیه زونکن ها ، فایل ها ، قفسه ها و 

اشیایی که از آن استفاده می کنیم. رده بندی اشیا و اسناد 

به گونه ای باشد که هرکس بدون انجام جست و جو قادر 

 به یافتن آنها باشد 

 

مفهوم 

 

  نتیجه 
محیط کاری به نحوه 

تمیز می شود که هیچ جا 

کثیف نیست و همه جا از 

 تمیزی برق می زند.

 

 مفهوم 
پاکیزه کردن اشیا از هرگونه آلودگی و 

مواد خارجی ، شناسایی و فرسایش ها ، 

دگرگون ساختن محیط کار به یک محیط 

 تمیز و درخشان بدون وجود کثیفی 

 
  نتیجه 

ه د کمحیط کاری به نحوی تمیز می شو

هیچ جا کثیف نیست و همه جا از تمیزی 

 برق می زند.
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مفهوم 

کنترل و اصلاح دائمی ،  

علامت گذاری محدوده 

های خطر و یا مراقبت 

خاص ، استفاده از علائم 

و نشانه ها ، تشکیل 

جلسات کمیته راهبری ، 

بررسی نتایج بازرسی 

های دوره ای و اخذ 

تصمیمات لازم از 

اقدامات نهایی پیاده 

ی و استقرار نظام ساز

 آراستگی می باشد 

  نتیجه  

وضعیت حاصل از گام 

های اولیه به صورت 

پابرجا حفظ خواهد 

 شد.

 

مفهوم 

انجام امور به شیوه مطلوب ، ایجاد عادات صحیح  

به جای عادات نادرست . تمرین نظم و ترتیب و 

وقت شناسی ، توجه به ظواهر و نگرش مدیریت به 

فضاهای عمومی ، برقراری نظام کارائی 

باطات ، احترام به حقوق یکدیگر ، وضع ارت

مقررات و پیروی جدی از آنها و آموزش به 

 کارکنان

 
مفهوم 

 

کننده خسن انجام ایجاد عادات و خوهایی که تضمین 

 فعالیت ها به بهترین شیوه است و ایجاد روحیه مناسب

 


